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Пояснительная записка
Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа «Творческое проектирование» имеет техническую направленность. 
Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа «Творческое проектирование»  разработана  в соответствии с:

· Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

· Стратегией развития воспитания в Российской Федерации на период до 2025 года, утвержденной распоряжением Правительства РФ от 29 мая 2015 г. № 996 – р;

· Концепцией развития дополнительного образования детей, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 4 сентября 2014 г. № 1726 - р);

· Приказом Министерства образования и науки РФ от 09 ноября 2018 г. № 196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;

· Письмом МО и Н РФ от 18.11.2015 N 09-3242 «Методические рекомендации по проектированию дополнительных общеразвивающих программ»;

· «Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 04.07.2014 N 41 "Об утверждении СанПиН 2.4.4.3172-14 "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей»;
· Приказом МО и Н РТ от 06.05.2014 №2525 /14 «Модельный Стандарт качества муниципальной услуги по организации предоставления дополнительного образования детей в образовательных организациях».
Актуальность программы обусловлена тем, что при обучении на основе проектов для выполнения заданий учащиеся используют знания из разных учебных предметов. Практически в любом проекте учащиеся выполняют задания, подразумевающие взаимосвязь разных дисциплин. Метод проектов нацелен на разви​тие мышления, закрепление навыков, социализацию детей,  и освоение новых метапредметных знаний, умений и навыков.  
Новизна программы заключается в том, что в ходе обучения учащимся предоставляется возможность самореализации. Обучение на основе проектов стимулиру​ет учащихся к решению сложных  прикладных  задач. Они исследуют, де​лают заключения, анализируют и обобщают информацию. Учащийся, имеющий проблемы в учении, может быть успешен в  работе над отдельным проектом, что положительно сказывается на его самооценке и повышает мотивацию к обучению.
Отличительной особенностью  является то, что программа  разработана для подростков с разными стартовыми возможностями. 

Программа не дублирует общеобразовательные программы в области информатики. Задача программы – развитие интеллектуальных способностей и познавательных интересов учащихся;  развитие информационной культуры. Структура  обучения на основе проектов трансформирует обучающую деятельность: она больше не фокусируется вокруг того, что говорит педагог или просто взрослый человек, а концентрируется на том, что делает учащийся.

Педагогическая целесообразность программы заключается в ее построении с учетом психолого-педагогических и возрастных особенностей учащихся. Обучение на основе проектов создает предпосылки для сотрудничества,  как между сверстниками, так и между учащимися и педагогом. Право выбора проекта, наряду с возможностью самостоятельно контролировать процесс его выполнения совместно с другими учащимися повышает мотивацию обучения в объединении и школе.



Цель программы: развитие познавательных, интеллектуальных и творческих способностей учащихся средствами  информационных технологий при выполнении  проектов, ориентированных на  решение проблем в обществоведении, естественнонаучных дисциплинах, филологии, искусстве.
Задачи программы: 

1. Обучающие: 
- ознакомить учащихся с использованием офисных программ для создания и формирования документов, создание информационных бюллетеней, разработки отчетов и анализа результатов; презентаций, баз данных;
 -  обучить работе с источниками учебной и научно-технической информации, выделять главное и характерное. 
 - сформировать целостное представление об информационной картине мира средствами WWW;

 - сформировать у учащихся навыки  делового общения при выполнении совместной проектной деятельности.
2. Развивающие: 
- развивать умения учащихся обобщать полученные знания, проводить анализ, синтез, сравнения, делать необходимые выводы;
-  развивать умения применять полученные знания в нестандартных (типовых) условиях;
- развивать внимательность, наблюдательность и умение выделять главное;
- развивать творческий подход к решению практических задач;
- развивать исследовательские способности учащихся.
3. Воспитательные: 
- воспитывать творческое отношение к избранной профессии,  формировать элементы информационной культуры;

- воспитывать коммуникативные и организационные способности учащихся посредством создания проектов.
Возраст детей, участвующих в реализации данной образовательной программы: от 14 до 17 лет.

Срок реализации программы 2 года. Обучение в объеме 324 часа за 2 года обучения (162 часа в год), при режиме занятий – 2 раза в неделю по два часа. Занятия проводятся в соответствии с утвержденным учебным расписанием. Наполняемость группы – 15 человек. При записи специальной подготовки не требуется и пол значения не имеет.                                                                             
Формы занятий. При изложении материала программы «Творческое проектирование» используются теоретические и практические занятия, беседы по темам проектов, интервью, используется совместная работа учащихся на компьютере, поиск информации в Интернете, письменные задания, основанные на электронной обработке текста, практические занятия по конкретным темам.
Ожидаемые результаты: 
учащиеся будут знать:
· этические вопросы, связанные с издательской деятельностью: авторское право, плагиат;
· рекомендации по написанию статей и журнальные стили;
· навыки проведения интервью;
· зависимость  формы и содержания печатной продукции от целевой аудитории;
· правила оформления фотоальбомов;
· вопрос правдивости в рекламе;
· основы маркетинга;
· предпосылки «карьерного роста»;
учащиеся будут  уметь:

· создавать структуру и оформление информационного бюллетеня;
· применять текстовый редактор;
· анализировать молодежный рынок;

· создавать опросный лист;

· выбирать товар для рекламы и создавать различные рекламные материалы (рекламный буклет, флайер, пресс-релиз);

· создавать презентации;

· составлять резюме для приема на работу;

· подготовить портфолио для собственной карьеры в электронном виде;

· классифицировать, сортировать данные  базе профессий;

· проводить анализ цен на продовольственные товары;

· подвести итог результатов исследований команды.
· создавать списки: маркированные, нумерованные, вложенные и многоуровневые;

· создавать и редактировать таблицы;

· работать с изображениями: размещать на странице, выравнивать, разбивать на части, создавать альтернативный текст  для изображения.

· работать с различными видами форм (переключатели, флажки и др.)

Способы подведения итогов:  Результатом освоения программы является защита проекта по выбранной тематике. 
Учебный план 1 года обучения
	№

п/п
	Название раздела, темы
	Количество часов
	Формы

аттестации/

контроля

	
	
	теория
	практика
	общее
	

	1. 
	Вводное занятие. Инструктаж по технике безопасности. Метод проектов. Создание команды работы над проектом.
	2
	-
	2
	беседа

	2. Проект "Информационный бюллетень" – 48 часов                      

	2.1
	Что следует публиковать в СМИ. Цензура, свобода слова, права журналистов.
	2
	-
	2
	опрос

	2.2
	Примеры информационных бюллетеней. Разработка информационного бюллетеня.
	2
	2
	4
	Опрос, разработка бумажного макета.

	2.3
	События достойные освещения. Определение событий, достойных освещения. Статьи достойные публикации в СМИ. Основные проблемы СМИ. Обсуждение основных проблем СМИ.
	2
	2
	4
	опрос

	2.4
	Работа журналистов и редакторов.

Журналистская этика и плагиат. Обсуждение этики и плагиата в журналистике.
	2
	-
	2
	беседа

	2.5
	Содержание информационного бюллетеня. Цели создания информационного бюллетеня и его целевая аудитория
	2
	2
	4
	Опрос, разработка бумажного макета.

	2.6
	Определение функций редакторов и распределение ролей. Выбор авторов и тем статей информационного бюллетеня.
	2
	2
	4
	беседа

	2.7
	Основы написания статьи. Стили
	2
	-
	2
	лекция

	2.8
	Интервьюирование и написание статьи. Подбор материалов для статьи.
	-
	4
	4
	опрос

	2.9
	Редактирование статьи.
	-
	2
	2
	Опрос, разработка бумажного макета.

	2.10
	Макет информационного бюллетеня Создание документа в Microsoft Word. Редактирование. Просмотр, исправления и примечания.


	-
	4
	4
	Практическое задание на ПК

	2.11
	Интеллектуальная собственность и авторское  право. Знакомство с авторским правом. Обсуждение авторского права.
	2
	-
	
2

	беседа

	2.12.
	Макет и дизайн информационного бюллетеня.  Разработка проекта макета.
	2
	4
	6
	Опрос , разработка бумажного макета.

	2.13
	Создание макета информационного бюллетеня. Проверка самого важного.
	2
	4
	6
	Практическое задание на ПК

	2.14
	Защита проекта
	-
	2
	2
	Выступление учащихся

	 3.   Проект "Маркетинговый план" – 40 часов

	3.1
	Рыночная конкуренция. Маркетинговое исследование и конкурентный анализ. Анализ факторов влияющих на спрос.
	2
	-
	2
	Лекция

	3.2
	Название и логотип компании. Анализ узнаваемости названий компаний и логотипов. Определение названия компании. Разработка логотипа компании.
	2
	4
	6
	Опрос разработка бумажного макета.

	3.3
	Целевой потребитель: молодежь. Разработка, применение и анализ опросного листа для покупателей.
	2
	4
	6
	Беседа

	 3.4
	Эффективный маркетинговый план. Что такое 5Р?
	2
	2
	4
	Лекция

	3.5
	Товар (услуга). Определение возможных товаров(услуг). Выбор товара( услуги).
	-
	2
	2
	Беседа

	3.6
	Упаковка. Разработка упаковки товара. Позиционирование (место) товара на рынке.
	-
	6
	6
	Разработка бумажного макета

	3.7
	Цена. Определение затрат на производство/разработку одной единицы товара и составление таблицы ценообразования. родвижение товара. Анализ достоверности рекламного сообщения.
	2
	2
	4
	Разработка бумажного макета

	3.8
	Создание материалов для продвижения товаров.
	-
	4
	4
	Практическое задание на ПК, разработка бумажного макета.

	3.9
	Создание убедительной презентации.
	-
	4
	4
	Практическое задание на ПК

	3.10
	Защита проекта.
	-
	2
	2
	Выступление учащихся

	4.   Проект "Портфолио для успешной карьеры" – 36 часов

	4.1
	 Оценка профессиональной предрасположенности. Самооценка профессиональных характеристик
	2
	2
	4
	Опрос

	4.2
	Определение цветов по Биркмену. Заполнение опросника для определения профессиональной предрасположенности. Определение своих профессиональных характеристик.
	2
	2
	4
	Беседа

	4.3
	Исследование характеристик групп с помощью Интернета. Идеальная» работа. Определение «идеальной» работы. Группы профессий. Отбор 15 наиболее распространенных групп профессий.
	2
	4
	6
	Практическое задание на ПК Беседа

	4.4
	Определение групп для выбранных . Исследование возможных карьерных предпочтений профессий. Исследование профессий - общий отбор. Детальное изучение профессий. Обучение и подготовка карьерных предпочтений
	2
	2
	4
	Беседа
 Опрос

	4.5
	Исследование возможностей получения образования для приобретения профессиональных навыков.
	-
	2
	2
	Практическое задание на ПК

	4.6
	База профессий. Ввод данных в базу профессий. Сортировка данных в базе профессий. Программа Microsoft Access . Создание базы данных профессий в электронном виде.
	2
	4
	6
	Практика на ПК

	4.7
	Подготовка карьерного портфолио. Что такое резюме. Составление резюме- определение должности. Составление резюме-организация информации о себе. Составление резюме-написание профессионального резюме.
	2
	2
	4
	Беседа 
опрос

	4.8
	Пошаговое составление профессионального резюме в Microsoft Word .
	-
	2
	2
	Практика на ПК

	4.9
	Собеседование. Создание презентации портфолио профессии.
	-
	2
	2
	Практика на ПК, беседа

	4.10
	Защита портфолио
	-
	2
	2
	Выступление учащихся

	5.   Проект «Создание блога в интернете» - 34 часа

	5.1
	Блоги и блогосфера. Разновидности блогов. Понятие о блоге и блогосфере. История рождения блога. Функции блогов. Разновидности блогов. Классификация образовательных блогов. Хостинги для блогов и бесплатные сервисы.  Этика в блогах   
	10
	-
	10
	беседа

	5.2
	Этапы создания блога. Выбор тематики блога. Персональный дизайн блога. Контент – основа блога. Критерии оценивания блога
	4
	-
	4
	беседа

	5.3
	Работа в программе Google  Docs.  Google Docs – бесплатный on-line-сервис: настройка Google документов, рабочее окно списка документов Google Docs, панель инструментов, загрузка файлов, доступ к документам, публикация документов.  
	-
	2
	2
	Практика на ПК

	5.4
	 Текстовый редактор Google Docs: меню инструментов, настройки страницы, работа с текстом, добавление таблицы в документ, работа с изображениями, сносками, колонтитулами, вставка функций и специальных символов.
	-
	4
	4
	Практика на ПК

	5.5
	Работа над презентацией в Google Docs: выбор темы и фона презентации, вставка изображений на слайд, добавление рисунков и фигур на слайд, добавление текста и видеороликов на слайд.
	-
	2
	2
	Практика на ПК

	5.6
	Работа с текстом и изображениями в текстовом редакторе Google Docs. Ставка таблиц в текстовый документ Google Docs.  Вставка формул и специальных символов в текстовый документ Google Docs.  Сноски и колонтитулы в текстовых документах Google Docs
	-
	4
	4
	Практика на ПК

	5.7
	 Работа с текстом и цветовое оформление слайда в программе презентаций  Google Docs.
	-
	2
	2
	Практика на ПК

	5.8
	Работа с изображениями в программе презентаций  Google Docs. Вставка видеороликов на слайд в программе презентаций  Google Docs. Публикация созданных документов и настройка доступа к ним.
	-
	6
	6
	Практика на ПК

	6.   Итоговое занятие. Защита проектов.
	-
	2
	2
	Выступление учащихся

	
	Итого за первый год обучения:
	58
	104
	162
	


Содержание учебного плана 1 года обучения
1. Вводное занятие. Инструктаж по технике безопасности. Метод проектов. Создание команды работы над проектом.

Теория: Введение в программу. Техника безопасности в компьютерном классе и при работе        с персональными компьютерами. 

Практика: создание команд для работы над проектами.


Проект "Информационный бюллетень"

1.1 Что следует публиковать в СМИ. Цензура, свобода слова, права журналистов.
Теория: публикации в СМИ, обсуждение основных проблем СМИ, цензура.
2.2
Примеры информационных бюллетеней. Разработка информационного бюллетеня.
Теория: примеры  информационных бюллетеней.
Практика: разработка бумажного макета.
2.3
События достойные освещения. Определение событий, достойных освещения. Статьи достойные публикации в СМИ. Основные проблемы СМИ. Обсуждение основных проблем СМИ.
Теория: обзор информационных бюллетеней, обсуждение основных проблем СМИ.

2.4
Работа журналистов и редакторов.

Журналистская этика и плагиат. Обсуждение этики и плагиата в журналистике.
Теория: что такое плагиат, журналистская этика.
2.5 Содержание информационного бюллетеня. Цели создания информационного бюллетеня и его целевая аудитория
Теория: цели создания информационного бюллетеня, целевая аудитория.
2.6 Определение функций редакторов и распределение ролей. Выбор авторов и тем статей информационного бюллетеня.
Теория: выбор авторов, тем статей информационного бюллетеня, цели создания информационного бюллетеня и его целевая аудитория, 
Практика: определение функций редакторов, распределение ролей.
2.7 Основы написания статьи. Стили
Теория: основные стили статей. 
2.8 Интервьюирование и написание статьи. Подбор материалов для статьи.
Теория: интервью, цели  интервью.
Практика: составление вопросов для интервью, обсуждение собранных интервью, подбор материалов для статьи.
2.9 Редактирование статьи.
Практика: правила редактирование статьи.
2.10
 Макет информационного бюллетеня Создание документа в Microsoft Word. Редактирование. Просмотр, исправления и примечания.

Практика: практическое задание с помощью офисных технологий: разработка макета бюллетеня, статьи.

2.11. Интеллектуальная собственность и авторское  право. Знакомство с авторским правом. Обсуждение авторского права.
Теория: авторское право.
2.12.
Макет и дизайн информационного бюллетеня.  Разработка проекта макета.
Практика: разработка бумажного макета.
2.13. 
Создание макета информационного бюллетеня. Проверка самого важного.
Практика: практическое задание на создание бюллетеня с помощью офисных технологий.
2.14
. Защита проекта
3. Проект "Маркетинговый план"

3.1. Рыночная конкуренция. Маркетинговое исследование и конкурентный анализ. Анализ факторов влияющих на спрос.
Теория: маркетинг, конкуренция, предложение и спрос.
3.2. Название и логотип компании. Анализ узнаваемости названий компаний и логотипов. Определение названия компании. Разработка логотипа компании.
Теория: примеры названия компаний (что отражают в названии), логотипов.

Практика: выбор названия компании и разработка логотипа.
3.3. Целевой потребитель: молодежь. Разработка, применение и анализ опросного листа для покупателей.
Теория: Выбор названия компании, исследование целевой аудитории.

Практика: разработка опросного листа

 3.4 Эффективный маркетинговый план. Что такое 5Р?
Теория: маркетинговый план.
3.5. Товар (услуга). Определение возможных товаров (услуг). Выбор товара( услуги).
Теория: позиционирование товара на рынке.
Практика: выбор товара.
3.6. Упаковка. Разработка упаковки товара. Позиционирование (место) товара на рынке.
Практика: разработка упаковки товара.
3.7. Цена. Определение затрат на производство/разработку одной единицы товара и составление таблицы ценообразования. продвижение товара. Анализ достоверности рекламного сообщения.
Теория: цена, достоверность цены, реклама.
Практика: составление таблицы ценообразования.
3.8. Создание материалов для продвижения товаров.
Теория: виды материалов для рекламы.
Практика: разработка рекламных товаров.
3.9. Создание убедительной презентации.
Практика: создание презентации средствами офисных приложений.
3.10. Защита проекта.
4. Проект "Портфолио для успешной карьеры"

4.1
 Оценка профессиональной предрасположенности. Самооценка профессиональных характеристик.
Практика: заполнение опросника, определение своих профессиональных характеристик определение "идеальной" работы

4.2
Определение цветов по Биркмену. Заполнение опросника для определения профессиональной предрасположенности. Определение своих профессиональных характеристик.
Теория: знакомство с опросником по Биркмену.
Практика: заполнение  опросника.
4.3
Исследование характеристик групп с помощью Интернета. «Идеальная» работа. Определение «идеальной» работы.
Практика: определение идеальной работы.
4.4
Группы профессий. Отбор 15 наиболее распространенных групп профессий. Определение групп для выбранных . Исследование возможных карьерных предпочтений профессий. Исследование профессий - общий отбор. Детальное изучение профессий. Обучение и подготовка карьерных предпочтений
Теория: исследование возможных карьерных предпочтений профессий.
4.5
Исследование возможностей получения образования для приобретения профессиональных навыков.
Теория: профессиональные навыки.
4.6
База профессий. Ввод данных в базу профессий. Сортировка данных в базе профессий. Программа Microsoft Access . Создание базы данных профессий в электронном виде.
Теория: исследование профессий, возможности получить профессиональное образование

Практика: создание базы профессий, сортировка в базе данных.
4.7
Подготовка карьерного портфолио. Что такое резюме. Составление резюме- определение должности. Составление резюме-организация информации о себе. Составление резюме-написание профессионального резюме.
Теория: карьерное портфолио.
Практика: составление резюме.
4.8
Пошаговое составление профессионального резюме в Microsoft Word .
Практика: практическое задание на компьютере.
4.9
Собеседование. Создание презентации портфолио профессии.
Практика: практическое задание на компьютере
4.10
Защита портфолио.
5.  Проект «Создание блога в Интернете»
5.1
Блоги и блогосфера. Разновидности блогов. Понятие о блоге и блогосфере. История рождения блога. Функции блогов. Разновидности блогов. Классификация образовательных блогов. Хостинги для блогов и бесплатные сервисы.  Этика в блогах   
Теория: функции блогов.
5.2
Этапы создания блога. Выбор тематики блога. Персональный дизайн блога. Контент – основа блога. Критерии оценивания блога.
Теория: персональный контент.
5.3
Работа в программе Google  Docs.  Google Docs – бесплатный on-line-сервис: настройка Google документов, рабочее окно списка документов Google Docs, панель инструментов, загрузка файлов, доступ к документам, публикация документов.  
Практика: настройка Google документов.
5.4
 Текстовый редактор Google Docs: меню инструментов, настройки страницы, работа с текстом, добавление таблицы в документ, работа с изображениями, сносками, колонтитулами, вставка функций и специальных символов.
Практика: работа в текстовом редакторе Google Docs
5.5
Работа над презентацией в Google Docs: выбор темы и фона презентации, вставка изображений на слайд, добавление рисунков и фигур на слайд, добавление текста и видеороликов на слайд.
Практика: создание презентации в Google Docs
5.6
Работа с текстом и изображениями в текстовом редакторе Google Docs. Ставка таблиц в текстовый документ Google Docs.  Вставка формул и специальных символов в текстовый документ Google Docs.  Сноски и колонтитулы в текстовых документах Google Docs
Практика: Работа с текстом и изображениями в текстовом редакторе Google Docs.
5.7
 Работа с текстом и цветовое оформление слайда в программе презентаций  Google Docs.
Практика: работа над презентацией в Google Docs.
5.8 Работа с изображениями в программе презентаций  Google Docs. Вставка видеороликов на слайд в программе презентаций  Google Docs Публикация созданных документов и настройка доступа к ним.
Практика:  работа над презентацией в Google Docs, настройка доступа к документам.
6.
Итоговое занятие. Защита проектов.

Учебный план 2 года обучения
	№

п/п
	Название раздела, темы
	Количество часов
	Формы

аттестации/

контроля

	
	
	теория
	практика
	общее
	

	1.
	Вводное занятие.  Инструктаж по технике безопасности. Метод проектов. Создание команды работы над проектом. Обзор проектов прошлого года.
	2
	-
	2
	беседа

	2.  Настольная издательская система – 38 часов

	2.1
	Публикации СМИ. Журналисткая этика и плагиат.
	2
	2
	4
	беседа

	2.2
	Обзор программных средств компьютерных коммуникаций. Поиск информации.
	2
	2
	4
	Беседа, практика на ПК

	2.3
	Проведение опроса общественного мнения с использованием компьютерных коммуникаций.
	2
	2
	4
	опрос

	2.4
	Правила оформления буклета, брошюры, книги, журнала, рекламного листа. Обзор программного обеспечения для создания материалов.
	2
	2
	4
	Лекция, практика на ПК

	2.5
	Создание и разметка документа. Оформление документа. Таблицы и графики. Работа с текстом. Работа с изображениями. Работа со сканером. Подбор параметров сканирования. Редактирование и распознавание документа.
	4
	18
	22
	Практика на ПК

	3. Проект «Рекламное агентство» - 52 часа

	3.1
	Что следует публиковать в СМИ. Цензура, свобода слова, права журналистов.
	2
	-
	2
	беседа

	3.2
	Примеры рекламных  буклетов. Разработка рекламного буклета.
	2
	2
	4
	беседа

	3.3
	Что должно быть отражено в рекламном буклете. Закон о рекламе. Основные проблемы рекламы. Работа рекламных агентов. Что должен знать и уметь рекламный агент. Определение функций редакторов и распределение ролей. Определение ролей в рекламном агентстве.
	2
	2
	4
	беседа , 

опрос

	3.4
	Содержание рекламного буклета. Цели создания рекламного буклета и его целевая аудитория. 
	2
	4
	6
	беседа

	3.5
	Как создать рекламный буклет? Для каких целей создают рекламный буклет? Буклет- один из видов рекламной продукции. Правила оформления буклета. Создание макета буклета
	2
	2
	4
	Беседа, разработка бумажного макета

	3.6
	Макет буклета. Создание документа в Microsoft Publisher. Выбор макета и дизайна для буклета. Редактирование. Просмотр, исправления и примечания. Разработка буклета.
	2
	6
	8
	Практика на ПК

	3.7
	Визитная карточка агента. Какая информация помещается на «визитку». Виды визитных карточек. Макет визитной карточки. Создание документа в Microsoft Publisher. Выбор макета и дизайна для  визитной карточки. Редактирование.
	2
	4
	6
	Разработка бумажного макета

Практика на ПК

	3.8
	Флаер. Какая информация помещается на флаер. Макет флайера. Выбор программного обеспечения для создания флайера. Выбор макета и дизайна. Редактирование.
	2
	4
	6
	Разработка бумажного макета

Практика на ПК

	3.9
	Постер. Какая информация помещается на постер. Макет постера. Выбор программного обеспечения для создания постера. Выбор макета и дизайна. Редактирование.
	2
	4
	6
	Разработка бумажного макета

Практика на ПК

	3.10
	Проверка самого важного.
	2
	2
	4
	опрос

	3.11
	Защита проекта
	2
	-
	2
	зачет

	4. Проект «Брошюра» - 28 часов

	4.1
	Публикации. Правила оформления публикаций. Примеры публикаций. Создание публикаций вручную и с помощью шаблона.
	2
	4
	6
	беседа

	4.2
	Брошюра. Для чего печатают брошюры. Вид брошюры. Содержание брошюры. Разработка макета брошюры.
	2
	4
	6
	Опрос, разработка бумажного макета

	4.3
	Определение функций редакторов и распределение ролей дя изготовления брошюры. Выбор темы.
	2
	-
	2
	беседа

	4.4
	Обзор программного обеспечения для создания брошюры. Создание документа. Выбор макета и дизайна для брошюры. Редактирование. Просмотр, исправления и примечания. Разработка брошюры.
	2
	4
	6
	Практика на ПК

	4.5
	Содержание брошюры. Текст. Импорт, верстка и форматирование текста. Графика. Сборка книги. Цвет. Основы управления цветом. параметры и опции печати.
	2
	4
	6
	Разработка бумажного макета, 

Практика на ПК

	4.6
	Защита проекта.
	2
	-
	2
	зачет

	5. Проект «Мой фотоальбом» - 24 часа

	5.1
	Фотоальбомы. Виды фотоальбомов. 
	2
	2
	4
	беседа

	5.2
	Растровые и векторные изображения. Кодирование цвета. Основные этапы обработки изображений. Программное обеспечение для обработки изображений.
	2
	-
	2
	Беседа

	5.3
	Получение цифровых изображений. Общая коррекция изображений. Обработка областей. Ретушь. Инструменты рисования. Текст. Фильтры и эффекты.
	2
	4
	6
	Практика на ПК

	5.4
	Содержание фотоальбома. Цели создания фотоальбома. Выбор макета. Выбор темы фотоальбома.
	2
	-
	2
	опрос

	5.5
	Подбор  материала для фотоальбома. Обработка фотографий. 
	2
	2
	4
	практика

	5.6
	Макет фотоальбома. Создание документа. Выбор макета и дизайна для фотоальбома. Редактирование. Просмотр, исправления и примечания. Разработка фотоальбома.
	2
	4
	6
	Практика на ПК

	6. Проект «Создание web-сайта»  средствами  Google – 16 часов

	6.1
	Обзор сетевых сервисов, технология Web 2.0
Возникновение Web 2.0 и идеология социального Интернета. Обзор популярных проектов социальных сетей..
	1
	-
	1
	Беседа

	6.2
	Основы поведения в сети: сетевая безопасность, сетевой этикет. 
	1
	-
	1
	Беседа 

	6.3
	Регистрация в электронной почте. Создание аккаунта Google
	-
	1
	1
	Практика на ПК

	6.4
	Разработка концепции, цели и структуры сайта, анализ его внутренних и внешних связей, назначение каждой страницы и элемента на ней.
	-
	2
	2
	Практика на ПК

	6.5
	Технология разработки сайта с использованием шаблонов и возможностей сервиса Google sites. 
	-
	6
	6
	Практика на ПК

	6.6
	Работа над содержанием сайта.
	-
	2
	2
	Практика на ПК

	6.7
	Просмотр публикации графики и документов на сайте. Управление доступом к ресурсам сайта.
	-
	2
	2
	Практика на ПК

	6.8
	Размещение подготовленных сайтов в сети, оценивание предлагаемых провайдерами условий размещения и выбор оптимальных, загрузка на сервер своих файлов и тестирование веб-страниц
	-
	1
	1
	Практика на ПК

	7.  Итоговое занятие. Защита проекта
	2
	-
	2
	зачет

	
	Итого за второй год обучения:
	64
	98
	162
	


Содержание учебного плана 2 года обучения
1. Вводное занятие.  Инструктаж по технике безопасности. Метод проектов. Создание команды работы над проектом. Обзор проектов прошлого года.
Теория: правила техники безопасности. Повторение изученного в прошлом году.
2. Настольная издательская система

2.1
Публикации СМИ. Журналисткая этика и плагиат.

Теория: плагиат, журналисткая этика.
2.2
Обзор программных средств компьютерных коммуникаций. Поиск информации.

Теория: обзор программного обеспечения для поиска информации.
Практика: поисковые программы в Интернете, проведение опроса общественного мнения

2.3
Проведение опроса общественного мнения с использованием компьютерных коммуникаций.

2.4
Правила оформления буклета, брошюры, книги, журнала, рекламного листа. Обзор программного обеспечения для создания материалов.

Теория: правила оформления издательской продукции, обзор программного обеспечения.
2.5
Создание и разметка документа. Оформление документа. Таблицы и графики. Работа с текстом. Работа с изображениями. Работа со сканером. Подбор параметров сканирования. Редактирование и распознавание документа.

Практика: оформление документа на компьютере, работа с изображениями, работа со сканером.
3. Проект «Рекламное агентство»

3.1
Что следует публиковать в СМИ. Цензура, свобода слова, права журналистов. 
Теория: материал для публикации в СМИ

3.2
Примеры рекламных  буклетов. Разработка рекламного буклета.
Практика: разработка макета бумажного буклета.
3.3
Что должно быть отражено в рекламном буклете. Закон о рекламе. Основные проблемы рекламы. Работа рекламных агентов. Что должен знать и уметь рекламный агент. Определение функций редакторов и распределение ролей. Определение ролей в рекламном агентстве.

Теория: рекламный буклет, рекламный агент, определение  ролей в рекламном агентстве.
Практика: определение целей создания буклета, создание  рекламного буклета на компьютере.

3.4
Содержание рекламного буклета. Цели создания рекламного буклета и его целевая аудитория. 
Теория: какие материалы размещают в рекламном буклете.
3.5
Как создать рекламный буклет? Для каких целей создают рекламный буклет? Буклет- один из видов рекламной продукции. Правила оформления буклета. Создание макета буклета.

Теория:
Практика: разработка бумажного макета рекламного буклета.
3.6
Макет буклета. Создание документа в Microsoft Publisher. Выбор макета и дизайна для буклета. Редактирование. Просмотр, исправления и примечания. Разработка буклета.

Практика: создание буклета средствами Microsoft Office
3.7
Визитная карточка агента. Какая информация помещается на «визитку». Виды визитных карточек. Макет визитной карточки. Создание документа в Microsoft Publisher. Выбор макета и дизайна для  визитной карточки. Редактирование.

Теория: визитная карточка, виды визитных карточек, цели создания

Практика: создание визитной карточки средствами Microsoft Office
3.8
Флайер. Какая информация помещается на флаер. Макет флаера. Выбор программного обеспечения для создания флаера. Выбор макета и дизайна. Редактирование.

Теория: флаер, виды флаеров, цели создания

Практика: создание флаера средствами Microsoft Office
3.9
Постер. Какая информация помещается на постер. Макет постера. Выбор программного обеспечения для создания постера. Выбор макета и дизайна. Редактирование. 
Теория: постер, виды постеров, цели создания

Практика: создание постера средствами Microsoft Office
3.10Проверка самого важного.

3.11Защита проекта.
4. Проект «Брошюра»

4.1
Публикации. Правила оформления публикаций. Примеры публикаций. Создание публикаций вручную и с помощью шаблона. 
Теория: знакомство с публикациями

4.2
Брошюра. Для чего печатают брошюры. Вид брошюры. Содержание брошюры. Разработка макета брошюры.

Теория: какие материалы помещают в брошюры.
Практика: разработка бумажного макета брошюры.
4.3
Определение функций редакторов и распределение ролей для изготовления брошюры. Выбор темы.

Теория: распределение ролей для изготовления брошюры.
4.4
Обзор программного обеспечения для создания брошюры. Создание документа. Выбор макета и дизайна для брошюры. Редактирование. Просмотр, исправления и примечания. Разработка брошюры.

Практика: создание брошюры средствами офисных технологий.
4.5
Содержание брошюры. Текст. Импорт, верстка и форматирование текста. Графика. Сборка книги. Цвет. Основы управления цветом. параметры и опции печати. 
Теория: Вид брошюры. Содержание брошюры. 
Практика: создание брошюры средствами Microsoft Office.
4.6
Защита проекта.

5. Проект «Мой фотоальбом»

5.1
Фотоальбомы. Виды фотоальбомов. 

Теория: применение фотоальбомов

5.2
Растровые и векторные изображения. Кодирование цвета. Основные этапы обработки изображений. Программное обеспечение для обработки изображений.

Теория: способы и этапы обработки изображений.
5.3
Получение цифровых изображений. Общая коррекция изображений. обработка областей. Ретушь. Инструменты рисования. Текст. Фильтры и эффекты. 
Теория: Растровые и векторные изображения. Кодирование цвета. Основные этапы обработки изображений. Программное обеспечение для обработки изображений. 

Практика: получение цифровых изображений и обработка их на компьютере.

5.4
Содержание фотоальбома. Цели создания фотоальбома. Выбор макета. Выбор темы фотоальбома.

Теория: выбор темы фотоальбома.
Практика: выбор макета фотоальбома в зависимости от темы.
5.5
Подбор  материала для фотоальбома. Обработка фотографий. 

Практика: сбор фотографий по теме фотоальбома.
5.6
Макет фотоальбома. Создание документа. Выбор макета и дизайна для фотоальбома. Редактирование. Просмотр, исправления и примечания. Разработка фотоальбома.
Практика: создание фотоальбома средствами Microsoft Office
6. Проект «Создание web-сайта»  средствами  Google.

6.1
Обзор сетевых сервисов, технология Web 2.0
Возникновение Web 2.0 и идеология социального Интернета. Обзор популярных проектов социальных сетей..

Теория: Обзор популярных сайтов.

6.2
Основы поведения в сети: сетевая безопасность, сетевой этикет. 

Теория: сетевой этикет.

6.3
Регистрация в электронной почте. Создание аккаунта Google

Практика: создание аккаунта Google.

6.4
Разработка концепции, цели и структуры сайта, анализ его внутренних и внешних связей, назначение каждой страницы и элемента на ней.

Практика: разработка сайта.

6.5
Технология разработки сайта с использованием шаблонов и возможностей сервиса Google sites. 

Практика: знакомство с сервисом Google sites. 

6.6
Работа над содержанием сайта.

Практика: персональный контент.

6.7
Просмотр публикации графики и документов на сайте. Управление доступом к ресурсам сайта.

Практика: настройка доступа.

6.8
Размещение подготовленных сайтов в сети, оценивание предлагаемых провайдерами условий размещения и выбор оптимальных, загрузка на сервер своих файлов и тестирование веб-страниц.

Практика: тестирование веб-страниц.

7.   Итоговое занятие.  Защита проекта.
Методическое обеспечение                                                                                                                                                                     Методическое пособие "Учебные проекты с использованием Microsoft Office.
В основе метода проектов лежит развитие познавательных, творческих навыков учащихся, умений самостоятельно конструировать свои знания, умений ориентироваться в информационном пространстве, развитие критического мышления. Метод проектов используется наряду  с традиционными методами обучения (объяснительно-иллюстративный, репродуктивный) на занятиях используются активные методы организации самостоятельной учебной деятельности учащихся, практические работы на компьютере, диспуты при разработке бумажных и компьютерных проектов, работа в команде, обсуждение макетов разработок на «круглом столе», творческие отчеты.

Метод проектов всегда ориентирован на самостоятельную деятельность учащихся - индивидуальную, парную, групповую, которую учащиеся выполняют в течение определенного отрезка времени. Этот подход органично сочетается с методом обучения в сотрудничестве.
	№ п/п
	Тема проекта
	Методы обучения
	Формы, методы
	Дидактические материалы
	Результат обучения

	1
	«Информационный бюллетень»
	словесный, наглядный,  практический, поисковый, исследовательский, проблемный, объяснительно-иллюстративный, 

активный и интерактивный.


	Беседа, практическая работа на компьютере, работа в команде, обсуждение макетов и заготовок, творческий отчет, опрос, зачет.
	Информационные бюллетени, основы написания статьи, стили, интервью, макет и дизайн информационного бюллетеня., заголовки

	Компьютерный продукт-бюллетень

	2
	«Маркетинговый план»
	словесный, практический, мультимедийный, поисковый, исследовательский, проблемный, репродуктивный, объяснительно-иллюстративный, 

индуктивный и дедуктивный, активный и интерактивный.


	Беседа, практическая работа на компьютере, работа в команде, обсуждение макетов  и заготовок, интервью, опрос, творческий отчет, опрос, зачет.
	Упаковка товара,  таблица ценообразования, материалы для продвижения товара, опросный  лист для покупателей.

	Компьютерный продукт-флайер, листовка

	3
	«Портфолио для успешной карьеры»
	наглядный,  практический, мультимедийный, поисковый, объяснительно-иллюстративный, 

активный и интерактивный.


	практическая работа на компьютере, творческий отчет, опрос, зачет.
	Дипломы, грамоты, фотографии
	Компьютерный продукт-собственное портфолио

	4
	«Создание блога в интернете»
	словесный, наглядный,  практический, поисковый, исследовательский, активный и интерактивный.


	практическая работа на компьютере, работа в команде, творческий отчет
	Публикация своего блога в интернете
	Компьютерный продукт- блог

	5
	«Настольная издательская система»
	словесный, наглядный,  практический, мультимедийный, поисковый, исследовательский, эвристический, проблемный, репродуктивный, объяснительно-иллюстративный, 

активный и интерактивный.


	Беседа, практическая работа на компьютере, обсуждение макетов и заготовок, творческий отчет, опрос, зачет.
	Материалы по теме книги: статьи, стихи, иллюстрации
	Компьютерный продукт-верстка книжки

	6
	 «Рекламное агентство»
	словесный, наглядный,  практический, мультимедийный, поисковый, исследовательский, эвристический, проблемный, репродуктивный, объяснительно-иллюстративный, 

индуктивный и дедуктивный, 

активный и интерактивный.


	Беседа, практическая работа на компьютере, работа в команде, обсуждение макетов и заготовок, творческий отчет, опрос, зачет.
	Рисунки, разработки логотипов
	Компьютерный продукт- визитная карточка, буклет, постер

	7
	 «Брошюра»
	наглядный, поисковый, исследовательский, объяснительно-иллюстративный, 

активный
	Беседа, практическая работа на компьютере, работа в команде, обсуждение макетов и заготовок, творческий отчет, опрос, зачет.
	Примеры публикаций, виды брошюр, макеты брошюр
	Компьютерный продукт - брошюра 

	8
	«Мой фотоальбом»
	наглядный,  практический, мультимедийный, поисковый.
	практическая работа на компьютере, творческий отчет, опрос, зачет.
	фоторафии
	Компьютерный продукт -  семейный фотоальбом

	9
	Создание web-сайта»  средствами  Google.
	наглядный,  практический, мультимедийный, поисковый.
	практическая работа на компьютере, творческий отчет
	web-сайт
	Компьютерный продукт - web-сайт


Материально-техническое обеспечение:

· ноутбук;

· мультимедиа-проектор;

· экран;

· ОС (операционная система) Windows 10;

· ППП (пакет прикладных программ) MS Office 2016, браузер;

· выход в интернет.
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